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PROCEDURA PRIVIND EFECTUAREA INSPECTIEI LA CLASA

LA COLEGIUL NATIONAL “UNIREA“ FOCSANI

Referinte:

= Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar (R.O.F.U.1.P - 2016)

= Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile ulterioare

= Regulamentul intern al unitatii de invatamant (R.O.I)

= Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar in anul scolar 2025-2026

= OMECTS 5565 /07.11.2012 cu privire la Regulamentul privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate ale unitatilor de invatdmant preuniversitar

Legislatie primara:

- Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si
a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatdmantul preuniversitar;

- Standarde de referintd si indicatori de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in

invatamantul preuniversitar - H.G. nr. 1534/25.11.2008;

- Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 — privind asigurarea calitatii;

- Legea nr.1 /2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- OMEC nr. 5447 [ 31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului — cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP).



Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018;

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de invatamant
preuniversitar conceput si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare.

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitétii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative

1. Scopul procedurii:

Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele
implicate.

Stabileste modul de realizare a activitagii, compartimentele si persoanele
implicate in instituirea unei proceduri care este utilizatd pentru asigurarea calitatii
procesului didactic prin transformarea acestuia in proces instructiv - formativ,
urmadrirea unor politici scolare de tip integrat.

Procedura descrie modalitatile de efectuarea a asistentelor la clasa a procesului
didactic desfasurat in timpul orelor si criteriile de observare ce se aplica.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, iar pe director, in luarea deciziei.

2. Aria de cuprindere:
Precizarea (definirea) activitdtii la care se referd procedura operationala:
- Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice ce desfasoara activitati de predare - invatare.

- La disciplinele unde acest lucru este posibil, se va monitoriza si modul in care personalul didactic

auxiliar s-a implicat in pregatirea activitatii.

Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitdti
desfasurate de unitate: Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul

unitatii.

Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata. De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita

rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.
Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

Compartimente furnizoare de date: Toate compartimentele.
Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.
Compartimente implicate in procesul activitatii: CEAC



3.

Responsabilitati:

e C.E.A.C. are responsabilitatea monitorizarii si revizuirii periodice a procedurii;
e Consiliul de Administratie aproba procedura;
Echipa manageriald a unitatii este responsabild pentru implementarea respectivei

proceduri.

4. Descrierea procedurii

4.1. Generalitati:
Inspectia speciald la clasd se sustine in fata unei comisii validatd de Consiliul de

Administratie al unitatii de Tnvatdmant, numitd prin decizia directorului unitatii de invatamant,
alcatuita din:

a)
b)

presedinte - directorul adjunct al unitatii de invatamant:
membrii - cate doi profesori titulari, cu gradul didactic I, cu specializarea in profilul

postului/ responsabili ai comisiilor metodice cu specializarea in profilul postului;

c)

secretar - un cadru didactic titular, al unitatii de invatimant, cu abilitati de utilizare a

calculatorului.

Asistentele la ore vor urmari valoarea adaugata - prin lectie, din punct de vedere

informativ — formativ si dezvoltarea proceselor intelectuale;

Asistentele si interasistentele vor urmari centrarea pe elev a demersului didactic,

invatarea prin cooperare, utilizarea unor strategii interactive si deductive, formarea conceptului
cheie pentru educatia permanenta;

Obiectivul central va fi centrarea pe elev a procesului de predare - invatare;

Asistenta la ore reprezintd un instrument de evaluare, cuantificare si corectare a

disfunctionalitatilor care pot apdrea in procesul de predare invatare.

c)

4.2. Descrierea procedurii:

a) Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate
compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

b) Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Prin efectuarea asistentei la clasd desfasurata in timpul activitdtii se va urmari:
- Modul in care cadrul didactic a pregatit desfasurarea activitatii;
- Stabilirea punctelor tari si a punctelor slabe in activitatea cadrului didactic in functie de
abordarea strategiilor de predare care au corespuns sau nu stilurilor individuale de predare
si a modului 1n care au fost atinse obiectivele activitatii;
- Intocmirea planului de actiune pentru imbunitatirea aspectelor deficitare, astfel incat
cadrul didactic sa devina organizatorul si facilitatorul procesului de invatare, renuntand la
rolul de simplu transmitator de informatii.

Procedura de efectuare asistente se va desfasura astfel:

- Cadrele didactice vor fi informate asupra continutului fisei de observare a activitatii;
- Dupa observarea lectiei se completeaza formularul Fisa de observare a lectiei - Anexa 1 la
prezenta procedura si se ofera feedback-ul cadrului didactic asistat;
- Dupa finalizarea observatiei evaluatorul va aprecia activitatea prin acordarea unui punctaj,
conform fisei de observare



4.3. Etape:

1.

2.

o~
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9.

Inspectia speciala la clasa se desfasoara pe durata a doua ore de curs si se evalueaza prin
note de la 10 la 1. conform Anexei

La aceasta proba nu se admit contestatii. Rezultatele la aceastd proba se aduc la cunostinta
candidatilor 1n ziua sustinerii probei.

Candidatii stabilesc impreuna cu membrii comisiei data, ora si clasa la care vor sustine
inspectia.

Secretarul comisiei afiseaza listele cu programarile pe site —ul scolii si la avizierul unitatii.
Candidatii se prezinta la sediul unitatii scolare la data programatd, avand asupra lor
proiectul de lectie pe care il vor prezenta comisiei. Candidatii isi vor pregati materialul
didactic in vederea sustinerii lectiei. Unitatea scolara va asigurd sprijinul logistic pentru
desfasurarea in bune conditii a probei. Candidatul este obligat s solicite din timp asigurarea
unor materiale didactice si trebuie sa se asigure de posibilitatea unitatii scolare de a-i
raspunde solicitarii.

. Candidatul sustine fiecare lectie programata pe durata unei ore de curs.

Membrii comisiei vor aprecia separat, pe cite o fisa de evaluare, fiecare activitatea
desfasurata de catre candidat.

Dupa incheierea lectiei, candidatul va preda comisiei proiectul de lectie si materialele
didactice anexe proiectului didactic.

Membrii comisiei noteaza activitatea cadrului didactic, fiecare pe cate o fisa de evaluare si
apoi completeaza in borderoul final notele si media notelor acordate de cei doi evaluatori.

10. Membrii comisiei comunica candidatului nota obtinuta in urma sustinerii inspectiei la clasa

- prin adeverinta - iar candidatul semneaza pe fisa de evaluare de luare la cunostinta.

11.Fisele de evaluare Tmpreuna cu proiectul de lectie si materialele didactice anexate se

transmit directorului unitatii scolare.

12.Dupa incheierea tuturor inspectiilor programate, directorul unitatii scolare va transmite

presedintelui comisiei de organizare, desfasurare si evaluare a inspectiilor speciale la
clasa,rezultatele obtinute de catre candidati, fisele de evaluare si borderourile finale semnate
de profesorii evaluatori.

13. Secretarul comisiei de organizare, desfasurare si evaluare a inspectiilor speciale la clasa

intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidati si le afiseaza la avizierul scolii
si pe site-ul scolii.

14. Listele finale cu notele sunt inaintate comisiei de mobilitate din unitatea de invatamant

4.3Responsabilitati si atributii in derularea activitatii

A. Directorul unitatii de invatamant

numeste comisiile pentru desfasurarea si organizarea inspectiilor speciale la clasd din
unitatea de invatamant.

B. Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant

valideaza componenta Comisiei pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiilor

speciale la clasd;

C. Comisia pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei speciale la clasa

stabileste graficul desfasurarii inspectiilor, clasa si temele lectiilor;

se asigura de existenta logisticii necesare desfasurarii in bune conditii a lectiilor:

asista la ore si completeaza fisele de evaluare (Anexa 5 din Metodologie);

completeazd borderoul final cu notele celor doi evaluatori si media obtinuta;

comunica candidatului nota obtinuta:

inainteaza directorului unitatii scolare fisele de evaluare, proiectul de lectie si documentele
anexe ale acestuia;

intocmeste listele finale cu notele obtinute de catre candidati si comunica rezultatul final
catre candidati,

transmite rezultatele finale, comisiei de mobilitate din unitatea scolara.



D. Candidatul inscris la etapele mobilitatii

contacteaza personal Comisia pentru organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei la
clasa constituita la nivelul unitatii scolare pentru programarea inspectiei la clasa;

consulta site-ul http://cnu.lufo.ro/, avizierul unitatii scolare pentru a fi la curent cu graficul
desfasurarii activitatilor:

sustine inspectia conform Metodologiei cadru si acestei proceduri operationale;

semneaza pentru luarea la cunostinta a notei pe fisele de evaluare ale celor doi evaluatori

5.DISPOZITII FINALE

Pentru buna informare a cadrelor didactice, prezenta procedura va fi postata pe site —ul scolii si la
avizierul unitatii scolare.

Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice Sau alte
reglementari cu caracter general sau intern.

Aceasta procedura se aplica incepand cu data de 8 aprilie 2025 .



